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校  長 

 

採購單位 
(總務處事務組)

會計室 使用單位 

採購 

廠 商 

○1 請購（修）單

○5 核准請購單

○2 預算審核 

○8 比議價紀錄

意見送審 

○9  送 核 

○3  送 核 ○4 核准採購 

○13  

驗  收 

○14  

案件核銷 

○12  

送   
貨 

○11  

簽約

○7  

公開招標 
或比議價 

○10 核准購置 

○6  

詢 
價 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

說明: 

※請購作業：○1 ～○4   

    ※採購/招標作業：○5 ～○11  

    ※履約管理：○12  

    ※驗收作業：○13  

    ※核銷作業：○14  

 


