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       電子公文系統帳號申請單   申請單號:
	申 請 人
	
	申請日期    年    月    日

	校內分機
	
	聯絡電話
	

	申請原因
	· 帳號新增

· 帳號修改 □ 單位調動 

原單位____________  現職單位___________

· 新增行政兼職‧兼職單位________________

· 去兼職單位

· 其它__________________________________

· 帳號刪除

· 其它_______________________________________________

	處理摘要

	處理描述
	· 帳號新增，帳號為____________ □帳號刪除

· 帳號修改，原帳號__________改為___________
· 其它，簡述___________________________________________

	結案日期
	    年    月    日
	□紙本回覆 □電話聯絡 □其它

	處 理 人
	

	--------------------沿線撕下後裝訂擲交申請人-----------------------

	電子公文系統帳號申請回覆單

	申請人
	
	單  位
	
	申請單號
	

	教授、同仁先進您好:

您所申請電子公文系統帳號業已處理完畢，請您於使用後尚有問題時逕洽資訊網路中心教學行政組黃淑惠(分機:2811)處理之。

您的原帳號___________已於  年  月  日停用。

    新帳號___________密碼  空白  於   年   月   日啟用。

請您於第一次使用新帳號登入電子公文系統時建立個人資料及設定密碼，操作方式為進入電子公文系統後點選【資訊管理/個人資料設定】即可設定。
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